[image: image1.jpg][ [ [ 1





        ABC
CENTRUM 
PRACY 
I 
PRZEDSIĘBIORCZOŚCI

[image: image2.jpg]NA RZEC/Z RYNKlU PRACY




[image: image3.jpg]


[image: image4.jpg]—

URZAD MIASTA
BYDGOSZCZY




Zadaniem Centrum i działających przy nim instytucji jest uatrakcyjnienie oferty dla osób zainteresowanych samozatrudnieniem, kreowanie postaw przedsiębiorczych i stworzenie lepszych warunków do rozwoju małej i średniej przedsiębiorczości.
W Centrum siedzibę mają:

Samorządowy Klub Pracy
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str. 11
Samorządowy Klub Pracy

Partnerska inicjatywa Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej i Powiatowego Urzędu Pracy.
Cel: 
realizacja zadań w zakresie aktywnego powrotu na rynek pracy osób bez zatrudnienia  znajdujących się w szczególnej sytuacji, inicjowanie przedsięwzięć 
w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki na lata 2007 – 2013, 
w szczególności w obszarze Priorytetu VI: Rynek pracy otwarty dla wszystkich 
i Priorytetu VII: Promocja integracji społecznej.
Cel 
szczegółowy: 
poprawa zdolności do zatrudnienia i kreowanie postaw przedsiębiorczych osób bezrobotnych.
Klub:
inicjuje i wspiera metodycznie tworzenie klubów pracy przez instytucje lub organizacje,

realizuje projekt „WSPÓLNA SPRAWA” dla beneficjentów po zakończeniu zajęć aktywizacyjnych w projektach nauki języków obcych i warsztatów komputerowych w uzgodnieniu z Klubem Pracy w Powiatowym Urzędzie Pracy,
udziela pomocy indywidualnie i grupowo w aktywnym poszukiwaniu pracy, przygotowuje osoby bezrobotne do lepszego radzenia sobie w powrocie na rynek pracy, w szczególności poprzez:
Co?
- uczestnictwo w szkoleniach z zakresu umiejętności poszukiwania pracy – 
   3 tygodnie,


-  uczestnictwo w zajęciach aktywizacyjnych – 3 dni,


- dostęp do informacji i elektronicznych baz danych służących uzyskaniu 
   umiejętności poszukiwania pracy i samozatrudnienia,

-  dostęp do komputera i drukarki na zasadach samoobsługi.

Do Klubu zapraszamy osoby bezrobotne:

Kogo?
- długotrwale, w tym wykonujące w Bydgoszczy prace społecznie użyteczne,

- osoby po 50 roku życia,


- osoby niepełnosprawne.
Kiedy?
- od poniedziałku do piątku, w godzinach od 800 – 1400, we wtorki 800 – 1600.

Telefon
- (052) 58 59 150
Gdzie?
- niski parter, wejście z boku.

Lider Klubu
- Sylwia Matysiak
Punkt Wspierania Samozatrudnienia

Partnerska inicjatywa Urzędu Miasta i Powiatowego Urzędu Pracy.
Cel:
opracowywanie, gromadzenie, aktualizowanie i upowszechnianie informacji 
o samozatrudnieniu,

diagnozowanie potrzeb w zakresie szkoleń dla osób bez zatrudnienia zainteresowanych podjęciem działalności gospodarczej,

poradnictwo zawodowe – pomoc w pokonywaniu barier utrudniających samozatrudnienie.

- jak zarejestrować firmę,
- jaką wybrać formę prawną firmy, 
- warunki wykonywania konkretnych rodzajów działalności, uzyskiwania koncesji, 
  licencji i pozwoleń,
- ustalenie właściwego do zamierzeń rodzaju działalności wg klasyfikacji PKD,
- jak znaleźć pomysł na firmę,

- pomoc w sporządzeniu biznes planu firmy,

- informacja o ofertach Krajowego Systemu Usług,

- oferty pomocy publicznej na samozatrudnienie i tworzenie miejsc pracy 
  Powiatowego Urzędu Pracy i innych instytucji rynku pracy,
- informacje z zakresu prawa podatkowego i ubezpieczeń społecznych,

- dostęp do zewnętrznych źródeł finansowania działalności gospodarczej, 
  dotacje, pożyczki,
- informacje o produktach bankowych i ubezpieczeniowych dostępnych dla 
  przedsiębiorców,

- informacje szczegółowe, poradnictwo zawodowe indywidualne i grupowe dla 
  bezrobotnych bydgoszczan w sprawach szkoleń ABC biznesu, kompletowania 
  dokumentacji o środki na podjęcie działalności gospodarczej,
- informacja o pomocy ze środków PFRON,

- informacje o spółdzielniach socjalnych,

- podejmowanie działalności, świadczenie usług w krajach Unii Europejskiej,
- udostępnianie wzorów umów, pism urzędowych, formularzy – pomoc w ich 
  wypełnianiu.
OFERTA:


- konsultacje indywidualne i grupowe,


- organizacja warsztatów i seminariów o tematyce samozatrudnienia, w tym 
  o dostępie do pomocy publicznej na samozatrudnienie,
- kreowanie postaw przedsiębiorczych wśród młodzieży poprzez lekcje 
  przedsiębiorczości,

- inicjowanie przedsięwzięć w ramach Drzwi Otwartych na rzecz rozwoju  
  przedsiębiorczości i wzrostu zatrudnienia.
ZASOBY:

Sala seminaryjna nieodpłatnie użyczana na cele związane z promocją samozatrudnienia i aktywizacji lokalnego rynku pracy.

Sala edukacyjna: 

- dostęp do elektronicznej bazy danych, INFOKIOSK z ofertami pracy,

- ekspozycja projektów i przedsięwzięć różnych partnerów rynku pracy 
  realizujących zadania związane z promocją zatrudnienia, wzrostem 
  samozatrudnienia i rozwojem przedsiębiorczości,

- informacje o produktach otoczenia biznesu,

- prezentacja wszystkich projektów społecznych, które będą realizowane 
  w Bydgoszczy w nowym okresie programowania 2007 – 2013.

Gdzie?:     parter

Punkt Wspierania Samozatrudnienia 
- pokój Nr 1

  tel. (052) 58 59 105

  tel. fax (052) 58 59 111

samozatrudnienie@um.bydgoszcz.pl
www.pakt.bydgoszcz.pl 

sala seminaryjna



- pokój Nr 2


sala edukacyjna



- pokój Nr 7
Kiedy?:
poniedziałek, środa, czwartek

800 - 1600

wtorek





800 - 1800


piątek





800 - 1400
Kto?:
doradcy zawodowi:

Radosław Ostrówka,

Justyna Rutkowska,


Jacek Mordel – stażysta

Sekretariat Bydgoskiego 
Paktu na rzecz Zatrudnienia
Bydgoski Pakt na rzecz Zatrudnienia to instytucja partnerstwa lokalnego realizująca projekty partnerów rynku pracy dla rozwoju lokalnego rynku pracy i przedsiębiorczości.

- podejmowanie inicjatyw na rzecz tworzenia miejsc pracy i ograniczania zjawiska wykluczenia społecznego,

- podejmowanie różnorakich działań na rzecz aktywności zawodowej osób niepełnosprawnych,


- budowa partnerstwa na rzecz wspólnego przedsięwzięcia w zakresie rozwoju   przedsiębiorczości i samozatrudnienia obejmującego m. in. doradztwo, szkolenia oraz usługi finansowo – prawne i pomoc finansową na samozatrudnienie. Koordynacja projektu celem złożenia wniosku na konkurs 
w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki,

- podejmowanie działań zmierzających do dostosowywania oferty edukacyjnej 
i szkoleniowej do aktualnych potrzeb rynku pracy,
- inicjowanie projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki na rzecz podnoszenia atrakcyjności i jakości kształcenia zawodowego poprzez monitoring oferty poradnictwa zawodowego w szkołach, a także analizę zawodów deficytowych i nadwyżkowych, badania i analizy rynku pracy, diagnozowanie potrzeb edukacyjnych w kontekście lokalnego i regionalnego rynku pracy, współpracę w tym obszarze z przedsiębiorcami i instytucjami rynku pracy,  

- upowszechnianie informacji o wszystkich projektach społecznych realizowanych w Bydgoszczy, współfinansowanych ze środków unijnych – promocja dobrych praktyk,
- współorganizacja seminariów dla partnerów rynku pracy, w tym szkół gimnazjalnych w sprawach promocji danych wynikających z analiz monitoringu zawodów deficytowych i nadwyżkowych oraz analiz rynku pracy.
Gdzie?:
I piętro, pokój 104



- tel. (052) 58 59 158
  sekretariat.pakt@um.bydgoszcz.pl
alicja.rebas@um.bydgoszcz.pl 


www.pakt.bydgoszcz.pl 

Kiedy?:
poniedziałek, środa, czwartek

800 - 1600

wtorek





800 - 1800


piątek





800 - 1400
Kto?:
Alicja Rębas – inspektor
Zespół Obsługi Inwestora i Przedsiębiorczości
Jednostka organizacyjna Urzędu Miasta.
Zakres działań:


- podejmuje działania zmierzające do pozyskiwania inwestorów,

- zapewnia informacje o warunkach inwestowania w mieście, w tym: dane 
  statystyczne o gospodarce miasta, informacje o uwarunkowaniach urbanistyczno 
  – architektonicznych, a także możliwościach lokalizacji inwestycji,

- prowadzi sprawy związane z obsługą inwestorów krajowych i zagranicznych 
  w toku postępowania administracyjnego,

- koordynuje działania prowadzone przez Centrum Pracy i Przedsiębiorczości,


- prowadzi ewidencję działalności gospodarczej osób fizycznych będących 
  obywatelami Polskimi, krajów Unii Europejskiej, państw, z którymi RP zawarła 
  umowy międzynarodowe lub posiadają stosowne zezwolenia.
Koordynator Zespołu: Edyta Wiwatowska 
-
I piętro, pokój 107 

tel. (052) 58 58 823








edyta.wiwatowska@um.bydgoszcz.pl

Sekretariat



-
I piętro, pokój 106









tel. (052) 58 58 823









zoi@um.bydgoszcz.pl
Referat Obsługi Inwestora

Gdzie?:
I piętro, pokój 105

Kiedy?:
poniedziałek, środa, czwartek

800 - 1600

wtorek





800 - 1800


piątek





800 - 1400
Co?:
- nawiązywanie i podtrzymywanie kontaktów z potencjalnymi inwestorami 
  krajowymi i zagranicznymi,
- zapewnienie i udzielanie informacji o warunkach inwestowania w mieście, 
  w tym o:
  a) warunkach architektoniczno – urbanistycznych - we współpracy z Miejską 
      Pracownią Urbanistyczną i Wydziałem Administracji Budowlanej,

  b) rynku nieruchomości i potencjalnych lokalizacjach pod inwestycje - we 
      współpracy z Miejską Pracownią Urbanistyczną i Wydziałem Mienia 
      i Geodezji,

  c) danych gospodarczych miasta - we współpracy z Wydziałem Rozwoju 
      i Strategii Miasta,

- przygotowywanie i promocja materiałów marketingowych miasta skierowanych 
  do potencjalnych inwestorów krajowych i zagranicznych, w tym ofert 
  inwestycyjnych, stanowiących propozycje lokalizacji inwestycji kluczowych dla 
  Miasta oraz uczestnictwo w branżowych imprezach: konferencjach, targach, 
  misjach gospodarczych,

- współpraca z Centrum Obsługi Inwestora przy Urzędzie Marszałkowskim 
  w Toruniu, Polską Agencją Informacji i Inwestycji Zagranicznych S.A. 
  w Warszawie, a także innymi podmiotami i organizacjami, w zakresie 
  przedsięwzięć zmierzających do pozyskania inwestorów,

- prowadzenie spraw związanych z obsługą  inwestorów krajowych 
  i zagranicznych:
  a) prowadzenie negocjacji z inwestorem, sporządzanie niezbędnych 
      dokumentów, jak: listy intencyjne, umowy cywilnoprawne etc.,

  b) pomoc w załatwianiu wszelkich formalności w jednostkach 
      odpowiedzialnych za poszczególne etapy procesu inwestycyjnego,

  c) śledzenie projektu inwestycyjnego na kolejnych – możliwych etapach, 
      w tym opieka poinwestycyjna,

- świadczenie inwestorowi pomocy w zakresie nawiązywania współpracy 
  z lokalnymi przedsiębiorcami oraz przy przeprowadzeniu rekrutacji 
  pracowników, ze szczególnym uwzględnieniem potencjału lokalnych uczelni 
  wyższych i Powiatowego Urzędu Pracy,
- przygotowywanie opinii Prezydenta Miasta w oparciu o ustawę 
  z dnia 24 marca 1920 r. o nabywaniu nieruchomości przez cudzoziemców.

Kto?:
Jarosław Kujawski – referent


- I piętro, pokój 105 

tel. (052) 58 58 878







       
j.kujawski@um.bydgoszcz.pl

Marcin Napierała – podinspektor 

- I piętro, pokój 105 

tel. (052) 58 58 878









marcinnapierala@um.bydgoszcz.pl

Anna Rosa – podinspektor


- I piętro, pokój 105









tel. (052) 58 58 878









a.rosa@um.bydgoszcz.pl

Promocja przedsiębiorczości
Co?:
- ułatwianie przedsiębiorcom z sektora małych i średnich przedsiębiorstw dostępu 
  do wiedzy w zakresie prowadzenia i rozwoju firmy, informowanie o dostępnych 
  instrumentach wspierania eksportu i zasadach korzystania z nich poprzez 
  organizowanie seminariów, prelekcji, spotkań, itp.,

- opracowanie wersji multimedialnej „Katalogu ofert współpracy firm 
  bydgoskich”,


- współpraca z lokalnymi organizacjami gospodarczymi oraz z organizacjami 
  pozarządowymi, polonijnymi, placówkami dyplomatycznymi w celu 
  informowania o prowadzonych inicjatywach np. misjach gospodarczych, 
  giełdach kooperacyjnych, szkoleniach, konferencjach, itp.,

- koordynowanie działań Centrum Pracy i Przedsiębiorczości.

Gdzie?:
I piętro, pokój 104



- tel. (052) 58 58 459


Referat Działalności Gospodarczej – wchodzi w skład Zespołu Obsługi Inwestora i Przedsiębiorczości
Co?:
- ewidencja działalności gospodarczej osób fizycznych będących obywatelami 
  Polskimi, krajów Unii Europejskiej, państw, z którymi RP zawarła umowy 
  międzynarodowe lub posiadają stosowne zezwolenia,

- przyjmowanie wniosków o dokonanie wpisu lub zmiany wpisu,


- wydawanie zaświadczeń o wpisie do ewidencji,


- wydawanie decyzji o wykreśleniu z ewidencji,


- udzielanie informacji o prowadzonej ewidencji organom policji, sądom, 
  prokuraturze i innym,


- prowadzenie spraw związanych z funkcjonowaniem Zintegrowanego Systemu 
  Zarządzania w Zespole.

Gdzie?:
lokalizacja bez zmian – nadal parter budynku B, Urząd Miasta, 
ul. Grudziądzka 9-15.
Bydgoski Klaster Przemysłowy

Stowarzyszenie o celach nie zarobkowych o charakterze innowacyjnym i gospodarczym promujące region kujawsko – pomorski jako jeden z wiodących w Europie w branży przetwórstwa tworzyw sztucznych i produkcji narzędzi, dostarczający produkty i usługi na poziomie porównywalnym z przodującymi krajami w tej dziedzinie.


Między innymi: 
- podejmowanie działań na rzecz stwarzania dogodnych warunków do rozwoju przedsiębiorstw w regionie,
- upowszechnianie wiedzy o najnowszych trendach rozwojowych i wydarzeniach w branży,
- inicjowanie działań na rzecz podnoszenia kwalifikacji kadr, 

- udzielanie pomocy w pozyskiwaniu funduszy i dotacji,
- podejmowanie działań w zakresie wspólnej promocji i marketingu firm stowarzyszonych w Klastrze, 

- nawiązywanie współ pracy z podobnymi organizacjami z zagranicy,
- współpraca z lokalnymi szkołami zawodowymi, technikami i uczelniami – opracowanie specjalistycznych programów nauczania, dobór tematyki prac dyplomowych pod zapotrzebowanie członków Klastra, opracowanie programu praktyk i staży w przedsiębiorstwach, organizacja drzwi otwartych w szkołach          i zakładach pracy, współpraca przy naborze uczniów zgodnie z potrzebami przedsiębiorców,

- szkolenia i warsztaty dla przedsiębiorców, 
- kształtowanie postaw innowacyjnych,  

- przyciąganie inwestorów zagranicznych,

- działania na rzecz tworzenia nowych miejsc pracy.
Gdzie?:
II piętro, pokój 201



- tel. (052) 58 59 152








      (052) 58 59 153








        (052) 58 59 160
  







m.drozniewski@hanplast.com
drozniewski@klaster.bydgoszcz.pl
bkp@klaster.bydgoszcz.pl
www.klaster.bydgoszcz.pl
Kiedy?:
poniedziałek – piątek



800 - 1600
Kto?:
Marian Drożniewski – Dyrektor Biura
Kujawsko – Pomorski 
Związek Pracodawców i Przedsiębiorców

Związek jest instytucją dialogu społecznego:

- konsultuje i opiniuje rozwiązania prawne, 
- uczestniczy w zespołach opracowujących i opiniujących strategie rozwoju i inne 
  dokumenty istotne dla rozwoju przedsiębiorczości,
- współpracuje z uczelniami regionu określając oczekiwania przedsiębiorców 
  w zakresie kierunków kształcenia i prowadzenia badań naukowych,
- ułatwia przedsiębiorcom dostęp do innowacyjnych rozwiązań,
- świadczy usługi mediacyjno – arbitrażowe,

- funkcjonuje w sieci Krajowego Systemu Usług dla Małych i Średnich 
  Przedsiębiorstw,
- realizuje usługi informacyjne, doradcze i szkoleniowe.
Gdzie?:
II piętro

Kiedy?:
poniedziałek – piątek



800 - 1600


- Sekretariat,
Co?:
- Sprawy administracyjne,

- Koordynowanie prac sekretariatu Biura Związku,

- współpraca z pracownikami Biura Związku w zakresie przeprowadzania badań 
  rynkowych, wykonywania usług informacyjnych, szkoleniowych i public 
  relations organizacji

Kto?:
Agnieszka Karbowska


Koordynator ds. administracji
Gdzie?:
II piętro, holl




- tel. (052) 58 59 160
                                                                    

       (052) 58 59 161
                                                                    

       (052) 58 59 162
                                                                               biuro@kpzpip.pl

Co?:
- konsultant KSU, prowadzenie księgowości Biura Związku oraz projektów 
  realizowanych przez Kujawsko – Pomorski Związek Pracodawców 
  i Przedsiębiorców,
Kto?:
Iwona Jurek


Główny księgowy

Gdzie?:
II piętro, pokój 204



tel. (052) 58 59 163








jurek@kpzpip.pl

Co?:
- konsultant KSU, wykonywanie usług szkoleniowych, szkolenia otwarte 
  (organizacja szkoleń otwartych dla przedstawicieli firm i instytucji w zakresie 
  podatków, marketingu, finansowania zewnętrznego rozwoju, ubezpieczeń 
  społecznych, zarządzania zasobami ludzkimi, prawa pracy, komunikacji 
  społecznej i innych), szkolenia zamknięte na indywidualne zlecenie firmy,

- wyszukiwanie partnerów gospodarczych w dostępnych bazach danych, 
  udzielanie informacji teleadresowych, informowanie o ofercie Krajowego 
  Systemu Usług dla Małych i Średnich Przedsiębiorstw.
Kto?:
Dorota Filarecka


Koordynator ds. szkolenia 
i informacji


Gdzie?:
II piętro, pokój 204



tel. (052) 58 59 164








filarecka@kpzpip.pl

Co?:
- konsultant KSU, Konsultant PK wykonywanie ogólnych usług doradczych 
  w zakresie sporządzania dokumentacji aplikacyjnej o środki pomocowe na 
  rozwój przedsiębiorstw, ogólnych w zakresie sporządzania dokumentacji 
  aplikacyjnej o środki pomocowe na realizację projektów szkoleniowych dla 
  instytucji szkoleniowych i otoczenia biznesu, wykonywanie usług doradczych 
  w zakresie sporządzania wniosków kredytowych i pożyczkowych dla firm,

- Punkt Obsługi Subregionalnego Funduszu Pożyczkowego KUJAWIAK.
Kto?:
Ewa Woźniak

Koordynator ds. doradztwa

Gdzie?:
II piętro, pokój 205



tel. (052) 58 59 165









wozniak@kpzpip.pl
Co?:
- konsultant KSU, Konsultant PK, wykonywanie usług szkoleniowych, 
  przeprowadzanie badań na temat usług realizowanych w celu wspierania 
  konkurencyjności przedsiębiorstw, udzielanie informacji o dostępnych 
  programach pomocy publicznej dla przedsiębiorców oraz o zasadach 
  sporządzania  wniosków o pomoc publiczną, wykonywanie ogólnych usług 
  doradczych w zakresie opracowywania projektów rozwoju przedsiębiorstw 
  i projektów  szkoleniowych współfinansowanych środkami publicznymi, 
  opracowywanie, realizacja i rozliczanie projektów finansowanych ze środków 
  własnych.
Kto?:
Hanna Wygocka


Koordynator ds. Public Relations 
i Projektów
Gdzie?:
II piętro, pokój 205



tel. (052) 58 59 166








wygocka@kpzpip.pl

Co?:
- konsultant KSU,  występowanie ze środkami odwoławczymi w postępowaniach 
  o udzielenie zamówienia publicznego,

- kojarzenie partnerów gospodarczych, 

- Sąd Polubowny - regulamin Sądu Polubownego,
- działania mediacyjne pomiędzy przedsiębiorcami a administracją rządową 
  i samorządową oraz związkami zawodowymi,
- konstruowanie w porozumieniu z Zarządem stanowisk Związku dotyczących 
  zmian prawnych i kierunków rozwojowych regionu i kraju, w szczególności 
  dotyczących rozwoju przedsiębiorczości.

Kto?:
Jerzy Górzyński


Dyrektor Biura

Gdzie?:
II piętro, pokój 207



tel. (052) 58 59 167
biuro@kpzpip.pl
-  NOTATKI  -
-  NOTATKI  -
Opracowanie:

Barbara Grabowska – koordynator projektu

BYDGOSZCZ, LUTY 2008

�                                                                                                                �
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